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ТРОСТЯНЕЦЬКА МІСЬКА РАДА 
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                                           ВРМ №01-05 

 

НАДАННЯ ДУБЛІКАТА БУДІВЕЛЬНОГО ПАСПОРТА ЗАБУДОВИ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ 

№ 
п/п 

Етапи послуги Відповідальна 
посадова особа і 

структурний 
підрозділ 

Дія (В, 
У, П, З) 

Термін виконання 
(днів) 

1. Прийом документів та 
перевірка повноти 
документів згідно ІК   

Адміністратор 
ЦНАП 

В Протягом 1-го дня 

2. Реєстрація заяви та пакету 
документів та передача на 
візування 

Адміністратор 
ЦНАП 

В 
 

Протягом 1 дня 

3.  Візування заяви Міський голова В Протягом 1-2 дня 

4.  Передача документів до 
виконавця  

Адміністратор 
ЦНАП 

В Протягом 2-го дня 

5. Підготовка проекту відповіді 
заявникові у разі відсутності 
у відділ оригінального 
примірника будівельного 
паспорта забудови земельної 
ділянки 

Відділ 
містобудування та 
архітектури 

В Протягом 4-3-го дня 

6. Підготовка дубліката 
будівельного паспорта 
забудови земельної ділянки 

Відділ 
містобудування та 
архітектури

В Протягом 5-6-го дня 

7. Підписання дубліката 
будівельного паспорта 
забудови земельної ділянки 

Відділ 
містобудування та 
архітектури

В Протягом 6-7-го дня 

8. Передача дубліката 
будівельного паспорта 
забудови земельної ділянки 
до Центру надання 
адміністративних послуг  

Відділ 
містобудування та 
архітектури 

В Протягом 8-9-го дня 

9. Видача дубліката 
будівельного паспорта 
забудови земельної ділянки 
або листа про відсутність 
оригінального примірника 

Адміністратор 
ЦНАП 

В Протягом 10-го дня 

Загальна кількість днів надання послуги – 10 робочих днів
Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 10 робочих днів 

 
Примітка:  
* Якщо надання послуги перевищує 10 днів, то надається проміжна відповідь заявнику. 
Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує. 


